CAPANEMA

GOVERNO Do MUNICIPIO
Gente que Trabalha, Cidade que Cresce.

DECRETO 8.110, DE 17 DE JUNHO DE 2026.

Homologa o Regimento Interno do
Conselho Municipal de Turismo de
Capanema - PR - COMTUR e da outras

providéncias.
Eu, Neivor Kessler, Prefeito do Municipio de Capanema, Estado do Parana, no
uso de minhas atribuicbes legais,
DECRETO

Art. 1° Fica homologado o Regimento Interno do Conselho Municipal de
Turismo de Capanema - PR - COMTUR, constante no anexo | deste Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Gabinete do Prefeito do Municipio de Capanema, Estado do Parana, aos 17

dias do més de junho de 2026.

orfKessler
Prefeito Municipal
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ANEXO |

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO DE
CAPANEMA - COMTUR

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° O Conselho Municipal de Turismo (COMTUR), regido pela lei n° 1.014
de 11 de agosto de 2005, 6rgéao de carater consultivo, com a finalidade de promover
a participacdo da comunidade na formulacdo e acompanhamento das politicas
publicas de turismo do Municipio de Capanema.

CAPITULOII
DA CONSTITUIGAO

Art. 2° O COMTUR ¢é constituido por membros titulares e seus respectivos
suplentes, nomeados pelo Prefeito Municipal, indicados por érgaos publicos e
entidades privadas, além de pessoas de notério saber, conforme disposto na Lei n°
1.014/2005.

Art. 3° A diretoria do COMTUR sera composta por:

| - Presidente, fungao exercida pelo Diretor de Departamento de Turismo;

Il - Vice-Presidente, escolhido entre os membros do conselho;

Il - Secretario Executivo, escolhido entre os membros do conselho.

§ 1° O mandato dos membros do conselho sera de 02 (dois) anos e sera contado
a partir da nomeacao dos conselheiros pelo Prefeito Municipal, sendo permitida sua
reconducao.

§ 2° O mandato dos membros do Conselho sera exercido gratuitamente e
considerado como relevantes servigos prestados ao Municipio.

CAPITULO I
DAS ATRIBUIGOES

Art. 4° Compete ao Conselho Municipal de Turismo de Capanema:

| - coordenar, incentivar e promover o turismo no Municipio;

Il - estudar e propor a Administracdo Municipal medidas de difusdo e amparo ao
Turismo, em colaboragdo com os érgaos e entidades oficiais especializadas;

Il - promover junto as entidades de classe, campanhas no sentido de
incrementar o turismo no Municipio;

IV - procurar, juntamente com a Administragdo Municipal, diretrizes de
adequacao da infraestrutura basica e turistica, para desenvolvimento do turismo;
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V - implementar o marketing turistico do potencial existente, tanto para
investimento no setor, quanto para o turista;

VI - assessorar a elaboragao, revisdo, acompanhamento e avaliagao do Plano
Municipal de Turismo, emitindo pareceres e propondo diretrizes e ag¢des para o
desenvolvimento do turismo no municipio.

Paragrafo unico. As atividades serdo voltadas exclusivamente a elaboragao de
propostas de planejamento turistico imediato, a curto, médio e longo prazo no
Municipio de Capanema.

Art. 5° Compete ao Presidente do Conselho Municipal de Turismo:

| - representar o Conselho em suas relagdes, inclusive institucionais, com
terceiros;

Il - dar posse aos seus membros;

Il - definir a pauta, orientar e encerrar reunides;

IV - convocar as reunides ordinarias e extraordinarias, conforme prazos deste
Regimento Interno.

V - coordenar atividades do COMTUR;

VI - cumprir as determinag¢des soberanas do plenario, oficiando os destinatarios
e prestando contas da sua Agenda na reunido seguinte;

VII - cumprir e fazer cumprir a Lei municipal n® 1.014 de 11 de agosto de 2005,
bem como as determinagdes do Regimento Interno;

VIII - propor ao Conselho, alteragdes no Regimento, quando necessario;

IX - cumprir e fazer cumprir as decisdes do Conselho;

X - assinar as atas de sessdes de reunido, juntamente com o secretario;

Xl - adotar as providéncias necessarias ao acompanhamento, pelo Conselho,
da execugao dos projetos e propostas de interesses turisticos;

Xll - solicitar esclarecimentos, ao gestor do FUMTUR, sobre as contas e
relatérios de que trata o artigo 5° da lei n® 1.719 de 12 de novembro de 2019;

XIII - abrir, prorrogar, encerrar ou suspender as reunides do Conselho;

XIV - convidar, sob aprovacdo do COMTUR, entidades interessadas para
participar das reunides, com direito a voz e n&o a voto, com o objetivo de colaborar
com o conselho;

XV - determinar a verificacdo de presenca, através do respectivo livro;

XVI - determinar a leitura da ata e das comunicacdes que entender necessarias;

XVII - conceder a palavra aos membros do Conselho;

XVIII - colocar matéria em discussao e votacao;

XIX - anunciar o resultado das votagdes;

XX - exercer o voto de qualidade em caso de empate;

XXI - decidir sobre questdes de ordem ou submeté-las a consideragao dos
membros do Conselho, quando omisso o Regimento;

XXII - propor normas para o bom andamento dos trabalhos do Conselho;

XXIII - vistar os livros e documentos destinados ao servico do Conselho e seu
expediente;
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XXIV - determinar o destino do expediente lido nas sessdes;

XXV - agir em nome do Conselho, ou delegar representagdo aos membros, para
manter os contatos com as autoridades e 6rgaos afins.

XXVI - constituir subcomissdes para estudos e trabalhos especiais.

Art. 6° Compete ao Vice-Presidente do Conselho Municipal de Turismo:

| - colaborar com o Presidente em todas as suas atribuicdes;

Il - substituir o Presidente em suas auséncias e impedimentos, assumindo a
conducéo de reunides, projetos e relagdes com terceiros.

Art. 7° Compete ao Secretario Executivo do Conselho Municipal de Turismo:

| - assessorar o Presidente na elaboragdo das pautas das reunides e nas
matérias técnicas;

Il - secretariar as reunidoes do Conselho;

Il - elaborar, distribuir e registrar a ata das reunides;

IV - preparar as atas das reunides e assina-las conjuntamente com o presidente;

V - receber todo o expediente enderecado ao Conselho, registrar e tomar
providéncias necessarias no encaminhamento;

VI - organizar a Lista de Presenga, o arquivo e o controle dos assuntos
pendentes, gerindo a Secretaria e o expediente;

VII - controlar o vencimento dos mandatos dos membros do Conselho;

VIII - prover todas as necessidades burocraticas;

IX - encaminhar para a area de Turismo do executivo municipal os planos,
programas e projetos aprovados pelo COMTUR.

Art. 8° Compete aos demais membros do Conselho Municipal de Turismo:

| - comparecer as reunides do Conselho;

Il - levantar, relatar assuntos de interesse turistico;

lll - opinar sobre matérias relativas ao desenvolvimento turistico do Municipio
de Capanema;

IV - estudar os assuntos que lhe forem submetidos, emitindo parecer;

V - votar as proposi¢cdes submetidas a apreciacdo do Conselho;

VI — zelar pela natureza técnica e institucional dos debates, evitando a
introducao de questdes politico-partidarias alheias as finalidades do Conselho;

VII — cumprir o disposto em lei, neste Regimento e nas decisdes soberanas do
Conselho;

VIII — propor retificagdes ou impugnagdes as atas;

IX — propor a constituicdo de grupos de trabalho para tarefas especificas,
podendo contar com assessoramento técnico especializado, quando necessario;

X - desempenhar os encargos que lhes forem atribuidos pelo Presidente,
apresentando o competente relatorio;

XI - comunicar, previamente ao Presidente, a auséncia ou a impossibilidade de
comparecer as reunides;
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Xl — propor formas de captacao de recursos para o desenvolvimento do turismo
no Municipio, emitindo parecer sobre financiamento de iniciativas, planos, programas
e projetos do setor.

CAPIiTULO IV
DAS REUNIOES

Art. 9° O COMTUR reunir-se-a ordinariamente de fevereiro a novembro na
terceira segunda-feira de cada més, com presenca de pelo menos a metade de seus
membros. Bem como, extraordinariamente, quando mediante convocacdo do
presidente, do seu substituto legal ou a requerimento da maioria absoluta de seus
membros. Ndo havendo qudérum na primeira convocagéo, a reuniao realizar-se-a
apo6s 15 (quinze) minutos, independentemente do numero de presentes, salvo
deliberagédo em contrario da Presidéncia.

Art. 10. Caso a terceira segunda-feira coincida com datas comemorativas e/ou
feriados, ndo havera reunido e cabera ao Presidente do Conselho estabelecer uma
nova data.

Art. 11. Ap6s a assinatura da lista de presenga, com o numero legal de
conselheiros, o Presidente declara aberta a reunidao, com duragdo maxima de 2 (duas)
horas.

Art. 12. As convocacgdes para reunides extraordinarias ou especiais deverao ser
efetuadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, salvo motivo
urgente devidamente justificado na forma estabelecida no Regimento Interno.

Art. 13. As sessdes ordinarias e extraordinarias do Conselho Municipal de
Turismo realizar-se-ao, preferencialmente, de forma presencial, em local de facil
acesso ao publico, admitida a realizagdo por meio virtual ou hibrido, desde que
informado previamente, mediante justificativa.

Art. 14. As reunides serao presididas pelo Presidente do COMTUR; na auséncia
pelo Vice-Presidente, na auséncia de ambos, pelo Secretario do Conselho e na
auséncia dos trés, prioritariamente pelo conselheiro mais antigo (tempo de mandato)
entre os presentes e, podendo apenas mediante a recusa deste ou na auséncia deste,
seguir-se ao mais velho (idade).

Paragrafo unico. Na auséncia do Secretario Executivo, a ata sera redigida por
membro do conselho, a escolha do Presidente.

Art. 15. As deliberacbes do Conselho serdo tomadas por maioria simples
(metade mais um) dos membros presentes a sessao.
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§ 1° As deliberacées do Conselho serdo tomadas pela maioria de votos dos
membros presentes, cabendo ao Presidente, além do voto comum, o desempate.

§ 2° O direito a voto é privativo dos conselheiros titulares ou, na sua auséncia,
de seus respectivos suplentes devidamente designados.

Art. 16. O Vice-Presidente e o Secretario Executivo, na condigdo de membros
do Conselho, terdo direito a voz e voto nas deliberagdes, exceto quando estiverem
no exercicio da Presidéncia, hipotese em que se aplicara o disposto quanto ao voto
de qualidade.

Art. 17. As reunides do Conselho serdo abertas a assisténcia publica, sendo-
Ihes concedido o direito de voz pela Presidéncia desde que nao haja interferéncia no
bom andamento dos trabalhos.

Art. 18. A Ordem do Dia sera organizada com os assuntos apresentados para
discussao, acompanhados dos respectivos pareceres.

Art. 19. O encaminhamento das questdes de ordem, nao previstas neste
Regimento, sera decidido pelo Presidente em exercicio.

Art. 20. A Ordem do Dia constara da discussao da matéria em pauta, restrita
apenas aos assuntos especificados.

§ 1° O Presidente, por solicitacdo de qualquer conselheiro, podera determinar
a inversdo da ordem de discussao e votacdo das matérias constantes da Ordem do
Dia.

§ 2° A discussdo ou votacdo da Ordem do Dia podera ser adiada por
deliberacao, fixando o Presidente o prazo de adiamento, ndo podendo a matéria ser
adiada por duas vezes seguidas.

§ 3° O Presidente dirigira a discussao e votagao limitando, a bem da celeridade
dos trabalhos, o numero de intervencdes facultadas a cada conselheiro, podendo
limitar, também, a respectiva duracao, ad referendum do COMTUR.

Art. 21. A ordem dos trabalhos do Conselho sera a seguinte:

| - as atas serdo encaminhadas por meios eletrénicos oficiais previamente
acordados dando condigbes para as sugestdes, reparos, adverténcias e/ou
aprovacdes ocorram naqueles ambientes;

Il - leitura, votagao e assinatura da ata da reuniao anterior e/ou confirmacao dos
tramites ocorridos em ambiente virtual, expediente, ordem do dia e outros assuntos
de interesse.

lIl - o expediente destina-se a leitura da correspondéncia recebida e de outros
documentos;

IV - as pautas apresentadas na ordem do dia serdo objeto de discusséo,
deliberacao e votacédo na reuniao em que forem apresentadas;
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V - por deliberacao da plenaria, as pautas apresentadas na reunido poderao ser
discutidas e votadas na reunido seguinte, sendo facultado a qualquer membro do
Conselho pedir vista em matéria de debate;

VI - o prazo de vista sera de 5 (cinco) dias, podendo, a critério do Conselho, ser
prorrogado ou reduzido, segundo a complexidade e a urgéncia do assunto;

VII - o assunto cuja vista for concedida sera levada a votagdo na reunido
ordinaria seguinte aquela em que se deu o pedido;

VIII - durante as discussées, os membros do Conselho poderao:

a) levantar questbes de ordem, expondo-as dentro do prazo fixado pelo
Presidente;

b) apresentar emendas ou substitutivos;

c) opinar sobre os relatérios apresentados;

d) propor providéncias para a instrugao do assunto em debate.

IX - as propostas apresentadas durante a sessao deverao ser classificadas, a
critério do Presidente, em matéria de estudo ou deliberacdo imediata;

X - dependendo da matéria em debate, poderdo ser convocados a sessao do
Conselho outros convidados especiais, desde que aprovados pelos seus membros;

Xl - encerrada a discussdo, a matéria em estudo sera submetida a deliberagao
do plenario, juntamente com as emendas e/ou substitutivos apresentados;

XII - a votacéo sera simbdlica ou nominal;

Xl - o suplente tera direito a voz quando da presencga do titular e a voz e voto
quando da auséncia daquele;

XIV - ao anunciar o resultado das votacgdes o Presidente declarara quantos votos
foram favoraveis ou contrarios;

XV - nao podera haver voto por delegacao;

XVI - para aprovagao do Regimento Interno ou alteragéo, serdo necessarios os
votos de dois tergcos de seus membros devidamente nomeados;

XVIl - essas pecas serao redigidas e assinadas pelos relatores e pelo
Presidente, e deverao ser apresentadas ao Secretario executivo do Conselho, até 10
(dez) dias apos a respectiva aprovagao pelo plenario.

CAPITULO V
DAS ATAS

Art. 22. As decisdes do Conselho serdo registradas em atas.

§ 1° As atas deverao ser escritas seguidamente e sem rasuras ou emendas,
contendo data, local e hora da abertura e encerramento da reunido; nome do
Presidente ou de seu substituto legal; registro dos eventuais convidados; registro dos
fatos ocorridos, dos assuntos tratados, dos pareceres, mencionando-se sempre a
natureza dos estudos efetuados.

§ 2° As atas serdo subscritas pelo Presidente do COMTUR e pelo Secretario
Executivo, podendo, a critério do colegiado, ser também subscritas pelos demais
conselheiros.
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§ 3° A ata sera encaminhada apds a reunido e anteriormente a reunido seguinte
para cada membro do COMTUR, se utilizando também de meios virtuais devidamente
acordados entre os conselheiros como Whatsapp e e-mail e podera ser discutida e
retificada, quando for o caso, no inicio da reunido seguinte.

§ 4° As atas serao elaboradas em formato digital, arquivadas em meio eletrénico,
cuja guarda e arquivamento € de responsabilidade do Secretario Executivo do
Conselho.

§ 5° As atas serao publicadas no site oficial da gestdo publica municipal.

Art. 23. Nas reunibes presenciais, sera obrigatoria a utilizacdo de lista de
presenca, devidamente assinada pelos participantes, com a finalidade de comprovar
0 comparecimento dos membros.

CAPIiTULO VI
DAS SUBSTITUICOES E PERDAS DO MANDATO

Art. 24. Os membros do Conselho estardao dispensados de comparecer as
sessdes, por ocasido de férias ou de licencas que lhes forem concedidas
regularmente pelos respectivos o6Orgaos, reparticbes ou empresas onde
desenvolverem suas atividades.

Paragrafo unico. Nesta hipétese comunicar ao Conselho com antecedéncia de
05 (cinco) dias, salvo motivo urgente devidamente justificado.

Art. 25. O Presidente sera substituido em suas auséncias ou impedimentos
ocasionais pelo Vice-Presidente.

§1° Consideram-se impedimentos, para fins deste artigo:

| — afastamento por motivo de saude;

Il — licenca formalmente comunicada;

Il — auséncia injustificada em reunides consecutivas;

IV — conflitos de interesse que impegam o exercicio da fungao;

V — outras situagdes devidamente justificadas e registradas em ata.

§2° Nos casos de afastamento superior a 30 (trinta) dias, a substituicdo devera
ser formalizada por ato administrativo ou registro em ata especifica.

§3° O Vice-Presidente, no exercicio da Presidéncia, tera todas as prerrogativas,
deveres e responsabilidades.

Art. 26. Declarada a vacancia do cargo por perda de mandato, renuncia ou
falecimento, o suplente assumira automaticamente a titularidade, devendo a
substituicdo ser formalizada no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, por meio de
registro em ata ou ato oficial.

§ 1° Os membros suplentes substituirdo automaticamente os conselheiros
titulares em suas eventuais auséncias.
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§ 2° A formalizagéo prevista no caput devera ser comunicada e registrada na
primeira reunido subsequente do Conselho.

§ 3° A entidade ou érgéo representado devera indicar novo suplente no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da comunicacéo oficial.

§ 4° O ndo cumprimento do prazo previsto no §3° implicara notificagao formal da
entidade, podendo o Conselho deliberar sobre a substituicdo da representagédo em
caso de inércia superior a 30 (trinta) dias.

§ 5° No caso de impedimento ou renuncia simultdnea do titular e suplente, a
entidade devera indicar novos representantes (titular e suplente) no prazo maximo de
15 (quinze) dias, sob pena de vacéncia da cadeira até regularizagao.

§ 6° O suplente podera participar das reunides com direito a voz quando
presente o titular, e com direito a voz e voto quando estiver no exercicio da
titularidade.

Art. 27. Os membros do Conselho Municipal de Turismo perderdao o mandato
nas seguintes hipoteses:

| - faltar injustificadamente a 4 (quatro) sessdes consecutivas (ordinarias ou
extraordinarias) ou 5 (cinco) alternadas durante o ano civil;

Il - faltar justificadamente a mais de 50% (cinquenta por cento) das reunides
realizadas em um ano civil, demonstrando incompatibilidade de agenda com a fungao;

[l - praticar atos de improbidade ou conduta incompativel com o cargo.

§ 1° Considera-se falta justificada aquela comunicada por escrito (e-mail ou
mensagem oficial) com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, ou por
motivo de forga maior comprovado posteriormente.

§ 2° A declaracdo de perda de mandato observara, no que couber, o disposto
no Art. 26 deste Regimento.

CAPITULO VII
DAS SUBCOMISSOES

Art. 28. As subcomissdes constituidas serao de carater temporario, destinadas
a realizagdo de estudos e a execucao de trabalhos especiais de interesse do
Conselho.

§ 1° As subcomissdes serdao compostas por trés membros, podendo, a critério
do Conselho, incluir pessoas ndo pertencentes a Administragdo Publica Municipal,
desde que possuam reconhecida capacidade técnica ou experiéncia na area
pertinente e a aprovagao registrada em ata.

§ 2° Compete as subcomissdes elaborar e executar o respectivo programa de
trabalho, devendo seus resultados ser submetidos a apreciagdo do Conselho
Municipal de Turismo.

CAPITULO VIII
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS
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Art. 29. O COMTUR - Conselho Municipal de Turismo de Capanema considerar-
se-a constituido, quando empossados 0s seus membros.

Art. 30. A funcdo dos membros do COMTUR, honorifica e ndo remunerada, é
considerada de extrema importancia na conjugacado dos esforgos entre sociedade
civil e a administragao publica frente ao desenvolvimento turistico do municipio de
Capanema.

Art. 31. Este Regimento podera ser alterado mediante proposta de qualquer de
seus membros, aprovada por 2/3 (dois tercos) dos membros nomeados, em reunido
especificamente convocada para esse fim, com previsao expressa em pauta.



